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iüikrofilnı sisteılrleri, birçok belgc},i filnı iiZ(,tin(. kii(iil[(,rok koI)Va (.dip sitkIalDayl,
geİektiğind€ bunlan büyült€rek en klsa süre içindt, kullııııcının hizl)ı(.Lin(,sulıDliı} l nlüm-

kün kılan modem si6temleİdir. Belgenin §aklannıa§ında hacinı tn§arrufu §ağlanmakta, bu-
na bağlı olarak korunmasınl kolaylaştırınaktadır.

Miktofilm si§temleri çok değişik işler için kullantınıakla bcrabor, daha (ok kütüp-
hane, arşiv ve dokünranta§yon işlelinde uygulama alanı bulnraktadlr. (]ünkü bu aIaDda
kaİştlaşılan birçok soruna çiizüm getirnrektediI.

Konumuz ınikrofilııı §isten,ıleıini taiııtnrak, lraıita ve dokünraırlaırt için düzcnli, sis-
tematik ve aktif bir a!şiv oluşturulma§ında, kullanma olanaklarünı araştürmaktür.

2. MiKRoFİLM siSTEMLERi

Mikrofilm si§temlerinde, aİşiv|enecek doküman özel bir rcprodük§iyon kamerası
ile küçültüleİek, ay[ma gücü yüksek filmlcr üzerine kopya cdilnıektedir, Düa sonra tu
filmleİ okuma aletinde ter§ reprodüksiyon işlcmi ile büyü'ülcrck kullanlclnın hizmctin€
sunulmaktidır. Aynca ilave aletler ile bu göİüntü i§tenilen ijlçckte çoğaltılabilnıcktodir
(EK: 2). si§tem genel hatlan ile nrikrofilm alım kamerası vc okuma alcti ilc bunlan ta_
mamla).ıcl mikrofiş başlık kamerasü, bilgi§ayar, film banyo otomatı, mikrofilm çoğaltma
aleti, modular şekilde yapılmış kameralal için kamera ba§llklarlndan oluşmaktadlr.

2.1 MiKRoFİLM ALIM KAMERALARI

Mikrofilm kameralar!, günümin tekniği ile özel olarak mikrofilm allmlaİı için
geliştinlrıiştir. Bildiğimiz reprodük§iyon kameralanna çok benzemekte, çalışma pr€n_
§iple aynen uymaktadır. Ptatikte, tekoda düşey kamera tipleri kullanılmaktadır (llK:1)

Kameralar, kullanılan film boyuttarına uygun mikrofilm veya Mikrofiş kameralarl
olank yapıldığı gibi biitiin elemanlan modular olarak yapılmlş kameralar da
bulunmaktadlr. Modulaİ kameralarda modula! kamela başlıklarü ile, hem ['ilm ve hem de
miklofış alımı yapılabilmektediI. Bunun yanı sıra KILMSCH reprocüksiyon kameraları,
ek bir cihaz monte edilerek mikrofilm veya mikıofiş içiıı kullanılabilmektedir. Kamera-
laı, 3, 7x'dan 72x ya kadaI küçültme imkanı vermektedir, Ek 3'de küçültmc oranlanna
bağlı olarak objektif odak uzaklıklan ve re§im boyutları verilmiştir. Modular kameralar-
da 16 v€ 35 mm'lik rulofilm, 105x148 ve 18G,<240 mm'lik planfilm ile mikİofılmli de_
likli kartlar için modulaı kameıa başlıklaıı geliştinlmŞtiı.

Geİekli olan başltk kameraya monte edilebilir. Bunlaİın yanısıra mikrofilmden
geri büyütme işlemi için büyütme ba§lığı geliştiİilmiştir. Bu başlık, mikrofllme alınmış
harita ve benzeİi türdeki dokümanln büyütülmesi için kullanllmaktadır (EK: 3).

Kamerayı tamamlayan diğeİ bir eleman da kamera ma§a5ıdlr- Masalar (pafta, İönt-
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g0n filmi, vb.) gibi geçirgen doküman için geçirgen ma§a ve geçirgen olmayan doküman

için üstten aydünlatmalı masa ile, kitap gibi doküman|n mikİofilme alınma§ında sayfalar

ara§lndaki seviye farkını gideİeİek net biİ altmı gelçekleştiİmeye yarayan pneumatik

ma6a tütlelinden oluşmaktadlr- Kameralaİda bu modular elemanlal değiştirilerek kulla-

nılabiliİ. Renkli alımlar için kamera ek bir aydınlatma düzenine de sahiptir. Kameralar

gün ışığında çalışmak için film kasetleri, otomatik net]eştirme düzeni resim ma§keleri

ve tram, vb. elemanlar ile de donatılmışlardır.

2.2 BAŞLIK KAMERAsl

Mikrolilme aılnacak doküman alandrğı zaman kolayca bulunabilme6i için önce_

den kodlanır. Alüm işlemi bittikten sonra bu kodlamaya uygun olarak mikİofişler de

başlık kamera6ında kodlanır. Başlık kameİa§t düa çok mikİoplanfilm (Miklofiş) için
geliştiilmiştir. Mikronşler bu kodlama ile bil mana ifade eder. Çünkü mikIofiş bu kod,

la aranmakta, bulunabilmektedir.

2.3 MİKRoFiLM BANYo OToMATI

Böyle biİ sistem için banyo otomatl gereklidir. Çünkü çok miktarda aıım yapıIa_

caktıI. otomatlaİ ile bütiin banyo safhaları, aynı ko§ullar altında oluştuğu için, daima

aynı kalitede §onuca ulaşmak mümkün olmaktadır. Aynca banyo §ijİesi, film kurutma da

dahi] olmak üzere çok kı§almaktadlr. örneğin 30 m'lik biİ rulofılm banyo işl€mi 10-30

dakika arasında tamamlanmaktadü. otomat taİafindan, film üzeinde kazlma, vb. hiç bir

mekanik olaylar sözkonu§u değildiİ.

Büiün mikrofilm tiirleri ve hem siyah-beyaz, hem de renkli filmlel için banyo oto-

matı Yaİdır. Mikro nrlo fılmlerin banyosunda, film gevşetme ve sarma otomat taİalından

g erçekleştililmektediI.

2.4 MİKRoFİLM ÇoĞALTMA ALETİ

Hazırlanan mikİofilmin tek kopya olaIak bıraktlması sakıncalıdır, Arşivlemede, bir

pasif bir de aktif arşi! için en az iki kopya hazırlanma§t zolunludul Bunun yanıslra ak-

tii aİşiv için kullanılan kopyanm zamanla yıpranması, bozulması veya hazırlanan mikro,

filmden kopya talebinin karşılanma§ı için, mikrofilm çoğaltma aletleİi ge]iştirilmiştiİ,

Bu aıettel sayesinde mikİofilm, çok kısa süİe içinde yenisine ışınlanmaktadır, Alet ile

siyah-beyaz ve r€nkli kopya yapılabilmektedir.

2.5 oKUMA ALETI

Banyo işleminden sonta nılo filmlel rulo film olaİak, mikİoplan filmleİ ise t€k tek

veya 12'lik veya 31'lik kasetl€Ie sıraıanaİak okuma aletine verilir, okuma aleti ile i6te,

nilen doküman, koduna göre bulunur ve görüntüsü, i§tenilen ölçekte büyütüleİek ekrana

ak§ettirilir (EK: 1).

okuma aleti ekran, objektif, aydınlatma, aıama ve film §ürme düzeninden oluş-

maktadlr. objcktif değiştirmek suretiyle okuma aletleri miklof!lmdeki dokiimanı 14,8x
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dan 48x ya kadar büyütebilmektedir. El ile aıama düzenli okuma aletleıinin yan§ıra,
bilgisayar destekli okuma aletleri de bulunmaktadıİ. Bitgisıyar ile i8teniten bitginin ko-
du öğrenilebiliyor ve okuma aletine kumanda edilebiliyor. Bilgis8ysr de5teği, sirt€mi
güçlendiımektedir- Bılgisayar desteği bilgiye çok kısa dire içinde uı8şm8yı §ağıamak-
tadır.

Aİşivde, ar8nılan dokümanın ekrand8ki görünti.isii ile hiç bir zaman y€tinilmez. Ge-
nellikle kopya§ı isteniİ. Bu tiir istekleri kaİşııamak için, okuma aletine bağh olaııİ çalı-
şan elektrostatik, fotoğraf veya ozalit kopya§mı veren çoğeltma biİimi de sisteme il8ve
edilir.

3. KULLAN|LAN MALZEME

3.1 MİKRoFİLM TüRLERİ

Mikrofilm işlerinde kullanılan İılmler yük§ek ayuma güçlii (340.380 çizgiimm)
§iyah-beyaz veya İenkli filmıerdiİ. Bunlar geneıde kullanış şekline göre rulo veya pı8n.
film olarak sınlnanabilir. Rulo filmler 16.35 mm çnQlikli ve 30 m uzunıuğund8 rulo
oıarak kullanllan filmlerdir. Plan fılmler ise 105x148 mm, 180)<240 mm boyutlanndE
olan, düz tabaka filmleİdir. Bunlaıdan başka, mikrofilmler (16 veys 35 mm'lik) delikli
kartlara monte edilerek kullanılmaktadır. Delikıi karta miklofilmin öz€ılikıeri ve kodla-
mast delinmektedir. Bugün pratikte mikroplan filmlerin tercih8n kuılanııdığı gözlenmek-
tedir.

Bu işlerde direkt pa§itif kopya veren filmleİ kulıanılır. KuIlanılan filmler oriiinalin
türüne gijİ€ farkl!dır. Geçirgen olmayan orijinaller için kontrastl zengin filmler, geçirgen
orijinaller için az kontrastlı nlmleİ tav§iye edilmektediİ.

Filmler emilsüyon tiştyıcılanna göİ€ d€ ayıİt edilmektedir. Polye6teİ bazıt filmlerin
uzama-kı§alma§ı ştfıra yaktn olduğu gibi aynı zamanda dayanıklı bir altlıktır. Kalınlıklart
0.10 ila 0.18 mm'dir ki İepİodüksiyon çalışmalan için uygundur.

Emilsyonlaıına göre de gümüş tuz|u ve diazo İümleİ olaİak ayırmak mümkıindi.iİ.
Diazo filmler düa ucuzdur. Her iki film de mikrofilm sistemlerinde kullantım8ktidıI.
lki banyo aşamalı veya altı banyö aşamalı filmler de bulunmaktadır. Banyo otomatlart-
nın, kullanılan filmin banyo malzemelerine ve banyo özellikleine uymasıns dikkat edil-
melidit.

Arşiv için kullanılan tilmıer ışık ve hava koşullaİından etkilenmemeli, uzun süİ€
dayanıklı kalabilmelidiı. Ancak, saklama koşulları tilm özellikleine uygun düzenlene-
rek, bu gibi soİunlaIa çözüm getiİilebilir.

3. UYGULAMA
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NIikrofilme alınacak doküman önceden ta§nif edilmeıidir. Eğet aİşiv evİakı is€ sn-
vanterlerinin çıkartılmış olması gerekiı. Çiinkü ta§nifte yapılacak hatalaİ düz€ıtİebilir
ama, mikİofılme alınmlş dokümanın hatalannı düzeItmek güçtiit. Tısnif edilmemiş do-
kümanın mikrofilme aıınması doğİu değiIdir.

Mikrotilme alınacak dokümanın özelıikleri Ye buna bağlı olarak küçütme oİ8nları
belirlenmelidir (Evİak, H8İita, Çizgiseı orijinat, Kıtalog, vs. gibi). §onra bunlara uygun



ftım tiirü §aptanmalıdır. Çünkü biİ kataloğun fiıme alınma§ı ile haİitanın 6lme alınmasln_

da beklentileİ aynı değiIdir. Haritanrn ters reprodüksiyonunda hatastz bir büyütme elde

ediıebilme§i için küçültnıe oİanının uygun seçilmesi gerekiİ.

Dokümanlaİıo ta6nif sonuçları biıgisayara yüL,ıenmemiş i6e belirlenen kodlamaya

göİ€ alım yapılırken diğer taraftan bilgi§ayara giriş yap ır. En doğru6u, kodıamanın

önce bilgisayara girilme§i, alımın buna göre yap ma§ıdu. Her alım, başlık kamerasında

başlık kopya edileİek kodlandırılır. Bu aşamada da bilgisayaİdaki süalama esas allnlr.

Aıım işleminden 6onra tilmlerin banyo işlemleri tamamlanu. Mikİofilm aİşirinde bir

emniy€t arşivi (Passif arşiv) bir de çalışma arşivi (aktif arşiv) oIuşturulur. Bu sebepten

banyo işleminden sonra hemen mikrofilm çoğaltılma§ına gidilir. Düa §onra mikrorış
olaİak çalışılıyoİsa nıikroflşler ta§nif edilit. 12 veya 31'lik kasetleİ haıine getirilir. Ka,
setler önceden yapılan ve bilgisayaİa da giİilmiş olan sıraİamaya uygun olarak dijzenle-

nir, Emniyet Arşivi genelde gümüş tuzlu, dayanrklı baz mateİyalli filmlerden oluşturu-

lur. Daha geniş bitgi (EK: 4 ) niikrofiş organiza§yonunda göülmektedir.
Haİitalann mıkİofiım !c aİşivlenme§i yüs€k ayüma güçE fılmler kullanılarak ve

geri büyütmede aıım anındaki şartlar aynen oluşturulaıak mümkün olabilir. Mikrofilm-
leİin ayEma $icü bugiin (340-380 çizgilrnm) olaİak veİiımektediİ. (ctBAcHRoME
MICRoGRAPHIC a.,ırlııa gücü Type M 380 çizgilmm Type P 340 çizgi/mm). Haİitada

çizim tekniği 0,2 mm çizim inceliğine imkan velmektedir. Reprodüksiyon yoluyıa daha

inceükü 6onuçl8İa ulaşmak mümkündür. Ancak bu değer gözün ayıİma gücü ile sınırlıdır.
Yap an testıer sonucu göz 50" (30 cm bakış me§afesinde) büyüklüği.inde siyü veya be_

yız noktayı gör€biımekt€ ve 0,145 ila 0,058 mm çizgi aralığını ayırt edebiımektediİ.

Miklofiımıerin 8yıİmE gücünü gözönünde bulunduracak oıu§ak bu aİalığğa - 25 kere

küçiiıts€k ıocık fiımin aylrma gücü §tnırına €rişebiliriz. Başka bir deyiş ile, İenkli bir ha,

ritanın veya yanm tonun tratTt noktalan bu küçiiltmeye İağmen muhafaza edilebilecek,

tir. Budunımda kijçültme Ye geri büyütmede ğımden kaynaklanaİ bt saknca yoktur.

Kanıeıada alı$ ve geri büyütme şsİtı8nnı muhafaza edersek haritalaİın mikİofiım olarak

a§ivlenm€6inde bir 6ahncı oımadığı ifade edilebilir.
İlıİıtıya ait nüengi, poıigpn, he§ap, vb. tiir dokümanlann mikİorılme alınmasında

hiç biİ s8İınca buıunmEmaktsdır. Sonuç olaıak haritalaİün aİşivlenme§inde mikİorılm
sistemi kullanübilir. Ancak bu amaç için geliştirilmiş kameralann kullanılması geı€k,

mektedir denilebiliı.
Uygulamada genelde mikrofiş si§temi kullanıımaktadıİ. Iuikİorulofilmler tek çeki_

me ımkaı_ .,€İmemekte hatalı bir çekim uiyü güiçliikıeİ çıkatmakta, kullanımda rulo,

filın daha çabuk çizilmeye ve yıpranmaya müsait bulunmaktadlr.
Aynca nılo nlnıleİin eni daİ olma§ı dolayısıyla büyük oranlarda kopya yapmaya

olanak v€rmemektediİ. (örneğin haritalann arşivlenme§ine). Bu durum aynen

nrikrofilmli deıiklı kart içinde sözkonusudur. Mikrofişlelin muhafazası ve kullanımı
mıkto rulo fılme nazaran düa emniyetli ve elvetışli oImaktadtr, örneğin rulo filmin
başınd8ki veya §onundaki biİ doküman getektiğinde, 30 m'lik rulo filmi baştan §ona §ar,

maİ geEkecektiİ. Kameralaı max 7h küçiıtme özelıiğine sahip iken okuma aletleri de_

ğişık objektifıeİ kuı|anmak dokiimanın mikİorılmden, orijinalin biiyüklüğünde bi!

çoğaltnıa düşi.ini.iıü§e o zaİnan, küçüıtm€ oranı mat§imum 48x olmalıdır.Pratikte evrak

tiirü doLüfiun genel olaıat 48x ve altınd4 ömeğin 36x gibi küçiıtülİnelidiİ.
105x ı48 mm 3l'ük milırofiş kıset 48x küçtiıtme iıe A4 ebadındaki doki.imandan



12000 sayfa dokümanı alabilmektediı. İstanbul Telefon ıehberi - 25OO §ayfadıt. Bu du-
ruma göre İstanbuı gibi 5 tane şehrin şehir telefon rehberi belirti|en şarttaİa uygun ola_
rak 31'lik ka§ete slğacaktıL

Kasetlerin alşivin ait bilgileİ ve dokümanın hangi ka§etlere i§abet ettiği gibi biıgiler
de bilgisayaİa giriliİ. Bir dokümanrn aranmasl için önce bilgisiyaİa miiİacaat cdiıır ve ilgi-
li ka6et e doküman kodu bulunuİ. Ka§et, okuma aletine takıldıktan §onra, buıurun dö_
küman koduna göre bilgi§ayardan veİilecek biİ komut ile doküman alet taİ8fından bulu-
nuİ ve istenilen ölçekte okuma aietinin ekranında görünür. Dokümanın kopyası, okuma
aletine bağll oıarak ça]ışacak elektro§tatik, ozaıit veya fotoğraf kopy8 yapan bır çoğalt-
ma biİimi ile yapİır.

4. KULLANMA oLANAKLARI

lr{ikrofilm sistemleri çok değişik faaliyetler için kullanıIınaktadır. sismik araştıI_
malaİın sonuçlan, uzun biİ projenin saklanması (Gaz veya Petrol boru hattı proje§i) kü_
tüphane, aIşiv ve dokümantasyon işteri, röntgen filmıeri de dahil olmak üzerc ha§tane
arşivleri kullanüm a]anı için ömek gösterilebiliI. "Bundeıanzeiger" "Bunde§gezetsbıatt''
(B. Alman resmi gazetesi), İıgiliz Biograİik aİşivi, vb. biIçok yaşayan mikİo aİşiv öme_
ği de veİmek mümkündür.

Mikrcfilm sistemleri eğeİ mikrofilme ahnan doki.imanün saklanması sözkonusu de-
ğil ve mikrofilm arşivi iıe yetiniliyorsa o zaman mikİofilİn sisteminin sağladığl bütün oıa_
naklaIdan faydalanılıyor demektiI. sismik aİaştırma sonuçlan, gazete aİşivi bu tür biİ
alşivlemeye ömek gösteİilebiıir.

Mikrofilme alınan dokümanın taİihi, hukuk§a, vb.8çılaİda imhasl sakıncalr olması
durumunda esas dokümanın a§ivlenme§inde §öz konusıdur. Buna rağmen mikrofilm
arşivinin sağladıF yararlar otdukça çoktur. Mikİofilm sistemleİi sistematik ve düzenli
biİ arşivlemeyi teşvik etmekte, ta6nifte birlik ve giivenlit sağtamaktadır.

oİijinallefn aIşivin€ nazaİan 7o g5-98 civannda hacim tasaİ.ufu sağlamaktadlr.
Küçük hacim işgal etmesi nedeni ile dokümanıaİ emniyetle saklanmasında kolay-
laşmaktadlr.
orijinal dokümanlaİa nazaran taşınma§l postalanması son derece kolaydıİ.
istenilen dokümanı Eüratıe kultanıclnın hizmetine sunmaktadıt.
oİiiinaı dokümanın kullaİulmasını, dolayısıyla yıpİanmasını önıemektediİ.

Bu yaraİlan yan§ıra mikİofilmin hukuki durumu taİtışmaııdıt. Bu hu§usta bazı
tereddütlei, hukuki bazü düzenlemeler ile belki gideritebiliİ. Fakat betgeleİin bazl özel-
likleİinin mikrcfilme çıkmadığı da bir g€İçektiİ. Kağıdın cin§i, kullanılan miİekkebin
özelliği buna ömek göEteİit€bilir.

sistem, bil a§ivin §eYk ve idaresi, dokümanın kulıanıcı hizmetine §unulma§l, ofji_
naıleİin muhafaza§l için çok yaİa ı oıduğu ottadadır. Haİita ve dokümanlann miklofilm
ile arşivlenmesinde iilçü ve he§apıaİa ait evıak tüİü dokiimanlann alşivlenmesi içni heİ_
hangi bir sorun bulunmamaktadıİ. Paftalaİın mürofilme allnma§ında her paftanın bir
mikrofişe aıınmasl aynntı kaybt gibi bit takrm tereddütleİi ortadan kaldıracaktır.
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5, soNUç

Geliştirilen özel kamera ve yüksek ayıİma güçıü filmleİ il€ renkli veya siyü beyaz
küçük öıçekli veya büyiik ölçekli haritalar kı§ım 4'te açlklandığl şekliyle mikİoİııme
alınaİak a§ivlenmesi miimkündür. Haritaya ait doküiıanlann mikrofilm §istemleri ile
arşivlenmesinde hiç bit §aktnca olmadlğl gibi yaraİh olacaktır. Küüiphane, dokümantas-
yon ve aİşiv işlerinde sistematik, §ürekli ve düzenli biı çalışmayı getirmesi, hacim tasaİ-

İufu sağlanması, arşiv emnyetinin kolaylaşma§ı, orijinal dotümantn yıpranmasınl ve kay-
bolmaşını önlenmesi, istenilen belgeye siiratle ulaşılabilmesi ve kolayca çoğaltarak kulla-
nlcının hizmetine §unma$ gibi yaİarıan ile sistem aktif bir atşivcilik açı§ından faydall
olacaktıİ.
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